
GUIDE PRATIQUE
ORGANISATEUR D'ÉVÉNEMENTS



Vous êtes organisateurs de concerts, fêtes et spectacles, conférences,
expositions, quine, vide-greniers, ateliers, rencontres sportives, ou
toutes autres animations, se déroulant sur le territoire de la
Communauté de communes, et ouverts au grand public. Vous
contribuez ainsi à l’animation locale à travers la construction d’une
offre festive, culturelle, sportive, particulièrement riche, qui constitue
un atout précieux pour l’attractivité de notre territoire et la qualité de
vie de ses habitants.

L’Office de tourisme du Carladès participe toute l’année gratuitement à
la promotion de tous vos événements et manifestations, en s’adressant
à la fois aux touristes, en séjour ou de passage, mais également aux
habitants.
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A l’avenir, l’Office de tourisme a la volonté d’être au
plus près de vous, et de renforcer cette collaboration.
Découvrez tous les services que nous vous proposons
pour vous aider dans la promotion et l'organisation de
vos animations !

Le mot du Président

Philippe Mourgues, Président 



L'Office de Tourisme assure la promotion
des animations et manifestations du

territoire !

Le site internet 
www.carlades.fr

Les bornes et écrans 
de l'Office de Tourisme

Le programme
des

animations

LA PROMOTION

Page dédiée à l'agenda
Possibilité de communiquer 
sous forme d'article de blog

7 bornes 
sur le territoire

 du Carladès
Vic sur Cère
Polminhac

Thiézac
St Jacques des Blats

Pailherols
Raulhac

Aire du Pas de Cère



Quand une information arrive à l’Office de Tourisme elle est
saisie sur notre Système d’Information Touristique Apidae.
Cette base de données régionale permet d’alimenter différents
supports de communication.

Et les affiches 
et flyers? 

Saisissez vous-même 
vos informations !

Vous pouvez saisir vous-mêmes vos événements afin
d'éviter toute erreur ! Plus tôt vous saisissez vos
événements et animation, plus facilement nous pouvons
en faire la promotion. 

Rien de plus simple :  
connectez vous sur https://www.carlades.fr/soumettez-
vos-animations-et-manifestations/ 

Et laissez vous guider...

L’affichage à l’OT :
Panneaux d’affichages extérieurs
Flyers en libre service dans l’espace accueil
Ecrans d’affichages numérique (sous condition de nous fournir un fichier JPG)



Le programme des animations est alimenté lui aussi par le
Système d'Information Touristique. Il est édité à la demande de
nos clients : donné à l'accueil ou envoyé par mail à la demande.

Il est envoyé :
 chaque mercredi à la presse locale
chaque vendredi à l’ensemble des professionnels du
tourisme partenaires
chaque vendredi aux autres Offices de Tourisme du Cantal,
aux mairies et aux associations du Carladès

Zoom sur...
Le programme 
des animations

Le programme est aussi envoyé à une liste de
diffusion à laquelle tous les habitants du territoire,
les visiteurs occasionnels ou récurrents, bref tout le
monde peut s'inscrire  !

Chaque semaine 
1 ou 2 événements 
sont mis en avant

sur la page de garde 
du programme !



The 1st Journal
By Estelle Darcy

24 September, 2014

LA BILLETTERIE

L'Office de Tourisme peut assurer 
la billetterie de vos événements  !

Ce partenariat fait l’objet d’une 
convention entre l’Office de Tourisme 

et l’organisateur de l’événement, 
avec une commission de 10% 

sur le montant total des ventes

Les avantages pour vous :
l'amplitude horaire de l'Office de
Tourisme : 305 jours par an
la billetterie partagée avec Hautes Terres
Tourisme et le Lioran pour davantage de
visibilité
une gestion facilitée et professionnalisée

Nouveauté : une billetterie en ligne ! 
RDV sur le lien boutique.carlades.fr
accessible 24h/24 avec paiement en
ligne



Le Médialab des Granges à Vic-sur-Cère est un espace
dédié à l'apprentissage et à l'expérimentation des
nouvelles technologies. 

Contact : 
Florian Chalmeton - Conseiller numérique

04 71 47 04 75
lesgranges@carlades.fr

LE MEDIALAB

Le Medialab propose un programme d'ateliers et
de formations pour les jeunes, les adultes et les
professionnels. Vous pouvez solliciter le Medialab
pour la création de vos flyers ou affiches, la
création d'un site internet, la gestion des réseaux
sociaux...

Le programme des ateliers est disponible à l'Office
de Tourisme ou directement auprès des Granges.
Vous pouvez aussi demander un
accompagnement individuel.



Office de Tourisme du Carladès
tourisme@carlades.fr

04 71 47 50 68

Merci d’animer et de
faire vivre le Carladès   

tout au long de
l’année !
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Scannez ce code 
pour voir la liste 
des associations 

du Carladès !




